
多媒体会议室施工方案

1、施工准备

（1）技术准备应符合下列规定：

1）会议系统设计文件、施工方案、施工进度计划和施工图纸应齐全，并应通过

会审；

2）应组织设计交底、查勘施工现场、办理技术变更洽商、确定施工方法；

3）施工人员应熟识设计方案、施工图纸、系统接线图、控制逻辑说明等技术文

件及有关资料；

4）检查会场装修，房间表面各部分装修材料应与装修设计一致，并应符合会议

系统设计建声混响时间和本底噪声要求，室内不应出现回声、颤动回声、声聚焦

等声学装修缺陷；

5）控制室设备安装之前应完成装修和保洁，天线地线应安装并引入室内接线端

子上，进出防火桥架应预留一定的长度。

（2）会议系统施工前的技术准备要求：

1）会议系统施工很大程度上是对相关设备按照信号、控制逻辑进行配接线，这

将直接影响到后续调试、运行的效率和安全。因此施工前一定要有完备的施工图

纸等资料。

2）施工前现场踏勘对施工效率的影响是很大的，很多工程经验都表明进场前对

施工区域的了解以及具有交叉点的其他专业的工作协调程度对高质量、高效率完

成工作是非常重要的。

3）为了建声设计依据的声场装修图与实际装修结果相一致，避免因实际装修的

效果、用材与设计相差过多，造成会议系统安装完毕后实际的声效与设计偏离。



会场内建筑门窗、吊顶、玻璃、座椅、装饰物等设施不得有共振现象，厅内不得

出现回声、颤动回声、房间驻波和声聚焦等缺陷，声场扩散应均匀。

4）会议系统部分设备对尘埃是很敏感的，因此进入设备安装阶段后，原则上不

再允许会造成控制室污染的土木工程施工。

（3）施工环境应符合下列规定：

1）会议室、控制室、传输室等相关房间的土建工程已经全部竣工且应符合

GB50606-2010《智能建筑工程施工规范》有关规定的各项要求和开工环境；

2）电源、接地、照明、插座以及温、湿度等环境要求，应按设计文件的规定准

备就绪，且应验收合格；

3）为会议系统各种线缆所需的预埋暗管、地槽预埋件完毕，孔洞等的数量、位

置、尺寸均应按设计要求施工验收合格；

4）控制室地线应安装完毕并符合规范规定；

5）施工现场应具备进场条件并能保证施工安全和安全用电。



2、设备安装

（1）机柜的设置应符合下列规定：

1）机柜安装在机柜底架上，不直接放置在防电地板上，底架与地面连接牢固；

2）机柜布置保留维护间距，机面与墙的净距不小于 1.5m，机背和机侧（需维护

时）与墙的净距不小于 0.8m；机柜前后排列时，排列间净距不小于 1m；

3）机柜安装的水平位置应符合施工图设计，其偏差不大于 10mm，机柜的垂直偏

差不大于 3mm；

4）多个机柜排列安装时，每列机柜的正面应在同一平面上，机柜紧密靠拢；

5）机柜上各种组件安装牢固，无扣伤，漆面如有脱落予以补漆；组件如有损伤

须修复或更换。



6）机柜上有标明设备名称或功能的标志，标志正确、清晰、齐全。

（2）设备的供电与接地除应符合下列规定：

1）会议系统设置专用分路配电盘，每路容量根据实际情况确定，留一定余量；

2）会议系统音视频设备采用同一相电源；

3）控制室内的所有设备的金属外壳、金属管道、金属防火桥架、建筑物金属结

构等进行等电位联结并接地；

4）会议系统供电回路宜采用建筑物入户端干扰较低的供电回路，保护地线（PE 线）

应与交流电源的零线分开，应防止零线不平衡电流对会场系统产生严重的干扰；

保护地线的杂音干扰电压不应大于 25mV；

5）会议室灯光照明设备（含调光设备）、会场音频和视频系统设备供电，宜采

用分路供电方式；

6）控制室宜采取防静电措施，防静电接地与系统的工作接地可合用；

7）线缆敷设时，外皮、屏蔽层以及芯线不应有破损及断裂现象，并应做好明显

的标识。

（3）会议发言系统的安装应符合下列规定：

1）采用串联方式的专业有线会议系统，传声器之间的连接线缆应端接牢固；

2）采用传声器直联扩声设备组成的系统，传声器传输线应选用专用屏蔽线；

3）采用移动式传声器应做好线缆防护，并应防止线缆损伤；

4）采用无线传声器传输距离较远时，应加装机外接收天线，安装在桌面时装备

固定座托。

（4）专业音频扩声系统系统的安装应符合下列规定：



1）扬声器系统安装应与设计一致，可选用集中式、分散式或集中分散相结合的

安装方式，并应满足全场覆盖及声场均匀度要求；

2）扬声器系统固定安全可靠，安装高度和安装角度符合声场设计的要求；

3）扬声器系统利用建筑结构安装支架或吊杆等附件时，应检查建筑结构的承重

能力；

4）扬声器系统暗装时，暗装空间尺寸足够大（并作吸声处理），保证扬声器在

其内能进行辐射角调整；扬声器面罩透声性符合要求，如面罩用格栅结构时，其

材料尺寸（宽度和深度）不宜大于 20mm；

5）扬声器系统吸顶安装时，扬声器布置满足声场均匀度和布局美观要求；

6）扬声器系统远离传声器，轴指向不应对准传声器，并应避免引起自激啸叫；

7）扬声器系统采取可靠的安全保障措施，工作时不产生机械噪声；

8）吊装扬声器箱及号筒扬声器时，选用钢丝绳或镀锌铁链等专用扬声器箱吊挂

安装件；

9）室外扬声器系统具有防潮和防腐的特性，紧固件具有足够的承载能力。

10）用于火灾隐患区的扬声器应由阻燃材料制成或采用阻燃后罩；广播扬声器在

短期喷淋的条件下能正常工作。

11）扬声器系统是会议系统中非常重要的组成，一个会议系统工程的优劣很大程

度上取决于最终声音播放的效果，扬声器设备的安装在一定程度上决定了该项工

程的建设目标能否实现，因此，本条很详细的对扬声器安装的各种情况作出了具

体规定。

（5）音频设备的安装应符合下列规定：

1）设备安装顺序与信号流程一致；



2）机柜安装顺序上轻下重，无线传声器接收机等设备应安装于机柜上部；功率

放大器等较重设备安装于机柜下部，并由导轨支撑；

3）系统线缆均通过金属管、防火桥架引入控制室架空地板下，再引至机柜和控

制台下方；

4）控制室预留的电源箱内，应设有防电磁脉冲的措施，应配备带滤波的稳压电

源装置，供电容量满足系统设备全部开通时的容量；

5）调音台安装于调音人员操作调节的操作台上；节目源等需经常操作的设备安

装于易于操作位置；

6）机柜采用螺栓固定在基础型钢上，安装后对垂直度进行检查、调整；控制台

与基础固定牢固、摆放整齐；

7）机柜设备安装平稳、端正，面板排列整齐，并拧紧面板螺钉；带轨道的设备

应推拉灵活；内部线缆分类应排列整齐；各设备之间留有充分的散热间隙安装通

风面板或盲板；

8）电缆两端的接插件应筛选合格产品，并采用专用工具制作，不得虚焊或假焊；

接插件需要压接的部位，应保证压接质量，不得松动脱落；制作完成后进行严格

检测，合格后方可使用；采用平衡接线方式不受外界电磁场干扰。

9）电缆两端的接插件附近应有标明端别和用途的标识，不得错接和漏接；

10）时序电源应按照开机顺序依次连接，位置兼顾所有设备电源线的长度；

11）根据机柜内设备器材应选择相应的避震器材。

（6）视频设备的安装应符合下列规定：

1）显示器屏幕安装避免反射光、眩光等现象；墙壁、地板使用不易反光材料；

2）传输电缆距离超过选用端口支持的标准长度时，使用信号放大设备、线路补

偿设备，或选用光缆传输；



3）显示设备使用电源滤波插座单独供电；

4）显示器安装牢固，固定设备的墙体、支架承重应符合设计要求；应选择合适

的安装支撑架、吊架及固定件，螺丝、螺栓应紧固到位；

5）镶嵌在墙内的大屏幕显示器、墙挂式显示器等的安装位置应满足最佳观看视

距的要求。

3、质量控制

（1）主控项目应符合下列规定：

1）保证机柜内设备安装的水平度，不得在有尘、不洁环境下施工；

2）设备安装应牢固；

3）信号电缆长度不得超过设计要求；

（2）一般项目应符合下列规定：

1）电缆敷设前应作整体通路检测；

2）设备安装前必须通电预检，有故障的设备及时处理。

4、系统调试

（1）调试准备应符合下列规定：

1）应检查接地电阻，如不符合设计要求不得通电调试；

2）技术人员应熟悉控制逻辑，并准备好调试记录表；

3）系统调试前应确认各个设备本身不存在质量问题，方可通电；

4）各类设备的型号及安装位置应符合设计要求；



5）各类设备标注的使用电源电压应与使用场地的电源电压相符合；

6）检查设备连线的线缆规格与型号，线缆连接应正确，无松动和虚焊现象；

7）在通电以前，各设备的开关、旋钮应置于初始位置。

（2）音频设备调试应符合下列规定：

1）按照会议系统不同功能开启相应设备电源，确认设备工作正常；

2）确认记录系统相关设备、数据库运行正常；

3）确认系统设备工作正常，调整设备参数；

4）确认系统运行正常，并应根据设计功能要求进行细调，达到最佳整体效果；

5）系统指标应满足现行国家标准《厅堂扩声系统设计规范》GB 50371 扩声系统

声学特性指标要求；

6）系统经调试后的主观试听，应达到语言清晰、音乐丰满、声场均匀。

（3）视频设备调试应符合下列规定：

1）打开视频设备电源，将视频信号、计算机信号分别接入显示设备，图像质量

应符合现行国家标准《安全防范工程技术规范》GB 50348 的相关要求；

2）按照幕布的位置调整投影机，调试到合适的位置后进行定位；调整投影的焦

点、梯度等直至图像清晰、端正；

3）会议信息处理系统通过矩阵可对多路视频信号、数据信号实现快速切换，图

像应稳定可靠；

4）会议记录系统能将会场实况进行存储，并可随意调用播放；

5）经调试后，系统的图像清晰度、图像连续性、图像色调及色饱和度达到设计

指标要求。



6）系统经调试后的主观试听，应达到语言清晰、音乐丰满、声场均匀。

（4）视频设备调试应符合下列规定：

1）打开视频设备电源，将视频信号、计算机信号分别接入显示设备，图像质量

应符合现行国家标准《安全防范工程技术规范》GB 50348 的相关要求；

2）按照幕布的位置调整投影机，调试到合适的位置后进行定位；调整投影的焦

点、梯度等直至图像清晰、端正；

3）会议信息处理系统通过矩阵可对多路视频信号、数据信号实现快速切换，图

像应稳定可靠；

4）会议记录系统能将会场实况进行存储，并可随意调用播放；

5）经调试后，系统的图像清晰度、图像连续性、图像色调及色饱和度达到设计

指标要求。

（5）会议单元调试应符合下列规定：

1）通电前将各设备开关、旋钮置于规定位置；按设备要求完成软件的安装、参

数设置及其调整；

2）设备初次通电时预热，观察无异常现象后方可进行正常操作；

3）确认与主机通信良好，功能运行正常；每只会议单元语言扩声应清晰；

4）按照设备使用说明书和设计文件检查会议单元的各项功能。

（6）视频会议系统调试符合下列规定：

1）图像清晰度、图像帧速率符合国家相关标准；

2）声音应清晰、连续，且无杂音和回音。



5、自检自验

（1）音频扩声、表决记录功能检验符合下列规定：

1）能播放多路音频信号；

2）音乐播放时应层次清晰、声音丰满、声压级足够；

3）有线传声器、会议传声器正常使用；

4）语言扩声主观试听时，无啸叫产生，且语言应清晰，声压级应足够；

5）人声演唱主观试听时，无啸叫，且语言清晰、音乐丰满，声压级应足够；

6）在观众席位置应无明显可闻的本底噪声；

（2）视频、音频切换和显示系统检验应符合下列规定：

1）应能在各类显示设备上显示设计要求的不同种类的图像信号；

2）图像信号清晰稳定、无抖动、无闪烁。

6、成品保护

1）控制室的门应加锁，未经许可非安装人员不准入内。

2）在控制室内施工时，必须采取保护和防尘措施，以免碰撞损伤设备。

3）室内保持清洁干净、走道畅通、通风良好，室内严禁烟火。

4）工程交工前需设专人值班。

7、施工安全、环保措施

1）应在施工现场采取维护安全、防范危险、预防火灾等措施；有条件的，应对

施工现场实行封闭管理。



2）施工现场对毗邻的建筑物、构筑物和特殊作业环境可能造成损害的，应采取

安全防护措施。

3）施工中应遵守有关环境保护和安全生产的法律、法规的规定，采取措施控制

和处理施工现场的各种粉尘、废气、废水、固体废物以及噪声、振动对环境的污

染和危害。

4）吊装和高空作业时，应严格遵守操作规程。
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